INFORME DE GESTION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

_r

- INFORMAGION DEL/CONTRATISTA . -

—

F '."r‘-_ I

NOMBRE COMPLETO

FLORA MATILDE ARRQYO

CEDULA (31921627

FECHA DE INFORME

26/may/2026

TIPO DE INFORME |Parcial| X Final

NUMERO DE CONTRATO

4173.010.26.1 .(ll’l 85-2026

VALOR DEL CONTRATO

DIECISEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL
PESOS MCTE/($16.752.000)

VALOR DE LA CUOTA

DOS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA
Y DOS MIL PESOS MCTE ($2.792.000)

CUOTA No.|CINCO(5)

NOMBRE DEL :
SUPERVISOR JESSICA PE-RE.A HURTADO |
ORGANISMO SECRETARIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y PARTICIPACION

CIUDADANA

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y PARTICIPACION
CIUDADANA

FECHA DE INICIO

15/ene/2026 |

FECHA DE FINALIZACION

30/jun/2026

e OBLIGACIONES I
N.q. ~ESPECIFICAS - ACTIVIDADES REALIZADAS R S
De acuerdo con la obligacion especifica que me precede y
contemda en el complemento al contrato electrénico, ejecute
a caballdad las siguientes actividades dentro del plazo

contractual establecido asi:
Apoyar el proceso de Apoye en la atencion de los usuarios en las instalaciones del

atencion de los usuarios
de acuerdo con los
lineamientos establecidos
para el efectivo desarrollo
del proyecto

CALI 14, los cuales fueron orientados, se les suministrd
mformacmn y registré de I[a atencion en el formato
MAGT04.05.18.P01.F03 - REGISTRO DE ATENCION A
USU'ARIOS Asi mismo aplico las encuestas de percepcion
de 13 atencion y encuestas de satisfaccion, con el fin de
sensibilizar sobre la cultura de servicio al ciudadano. La
evidencia reposa en el archivo de gestién documental del
cALlL 14,

Apoylé en la aplicacion de las encuestas de satisfaccion de
atencion al usuario y de reuniones
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Apoyar la transcripcién de
los documentos
requeridos en el Centro
de Administracién Local
integrada - C.A.L.I

De acuerdo con la obligacién especifica que fne precede y
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute a
cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual
establecido asi:

Apoyé en la transcripcién del acta para la apertura del buzén de
sugerencia en el Cali14.

Apoyar en la clasificacion
y manejo del archivo de
gestion documental del
Centro de Administracion
Local Integrada -
C.A.L.l.14,

De acuerdo con la obligacion especifica que me precede y
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute a
cabalidad las siguientes actividades dentro de! plazo contractual
establecido asf:

Apoyé en la clasificacion y manejo del archivo de gestién
documental del Centro de Administracion Local Integrada
C.A.L.1.L14, Asi mismo, apoyé en el diligenciamiento de los formatos
como indice documental de serie simple y control de ingreso a
expedientes.

Brindar acompafamiento
al jefe de Oficina en los
Comités de Planeacion,

mesas de trabajo, |
jornadas u otras

reuniones

De acuerdo con la obligacién especifica que me precede vy
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute a
cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual.

¢ Brindé acompafiamiento a la jefe de oficina en las masas de
trabajo, comité de planeacion, asi mismo acompafié en la
comité de planeacion, socializacién de progrmas y proyectos
con los diferentes organismos, la CVC, Secretaria de
bienestar social entre otros. :

e Brindé acompafiamiento en el recorridos visitas a las
huertas, fase 1, revision, analisis y elaboracién de detallados
POAI 2027 con la UAESP y el Dagma.

Apoyar y/o acompafnar las
intervenciones territoriales
para la  participacion
ciudadana dentro del
distrito de Santiago de
Cali o las demas
sugerencias de acuerdo
con el desarrollo del
objeto contractual.

» De acuerdo con la obligacion especifica que me precede y
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo
central. :

+ Atendila visita de la funcionaria de gestién documental
Jenny Rivera.

» Atendi lainvitacién a la reunion de seguridad y prevencion
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en accidentes de trabajo.

|
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|
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Las eviderpcuas se encuentran en la carpeta digital del contrato en el

siguiente Ilmk
https: //drlve google.com/drive/u/1/folders/1PNMB_gqUsBvCYVLIfiEo

SGY4QDW|HUaYO |
|

a
Certifico bajo la gravedad de juramento que:

ANEXO EVIDENCIAS

~ |He reallz,ado el pago de los aportes al Sistema de la Proteccion
Social: Salud N/A Pension N/A Riesgos Profesionales N/A teniendo
en cuent? el valor del IBC $ $1.750.905 y de la siguiente manera:

CERTIFICADO DE |
CUMPLIMIENTO PAGO DE  |Forma df pago: Vencida: _ _ Anticipada: _x__

SEGURIDAD SOCIAL

Extemporanea:

Lo antenor es soportado con la planilla No. 1081375375, pagada el
13/may/2026 a través del operador Simple y correspondiente al
peruodo[ de pago may/2026, cumpliendo de esta manera con el
articuto 50 de la ley 789 de 2002.
l

Cemflco bajo la gravedad de juramento que:
1. Tengo Sl NO _X_ asignado cuenta del sistema de gestion

documéntal y que me encuentro al dia en comunicaciones internas
y exterpas (PQRSD) en las bandejas de entrada, vistos buenos e
ARCHIVO Y SISTEMA DE mformados
GESTION DOCUMENTAL 2. Tengo ] NO _X__ asignado cuenta de correo institucional y
que me encuentro al dia con el sistema de informacion.
3. Tengo Si _X_ NO carpetas y/o documentos a cargo del
desarrollo del objeto del contrato y me encuentro al dia con el
archwo de gestion documental.
|

OBSERVACIONES

FIRMA CONTRATISTA J&Z W
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